
結婚式二次会打ち合わせシート
ご予約日 年 月 日（　　）

時間 準備 開場 開始 終了： ： ： ：

新郎 新婦

幹事名簿

新郎側 新婦側

当日

受付・会計

司会進行

司会進行補助

余興補助

ケーキ運び 2人

1人

1人

2人

1~2人

確認事項

フード＆ドリンク

ケーキ

景品セット

お菓子まき

シャンパンタワー

ドレス＆控室

受付&チェキ

駐車場＆喫煙

ウェルカムボード

メイン花

乾杯＆クラッカー

写真撮影BGM

時間延長

3次会

プロジェクター＆スクリーン

簡易金庫＆釣銭＆筆記用具

フォトプロップス

時間 内容 備考 幹事側準備 店舗側準備
例・18：30

：

例・19：00

例・19：05

：

例・19：10

：

例・19：20

：

例・19：45

：

例・20：10

：

例・20：40

：
例・20：50

：

例・20：55

：

例・21：00
：

例・受付開始

例・新郎新婦入場

例・挨拶

例・乾杯

例・ケーキ入刀

例・余興A

例・余興B

例・サプライズ

例・新郎新婦謝辞

例・新郎新婦退場

例・ゲスト退場

会場　ハイカフェ・ブラン

予定人数

確定人数

男 女 合計

男 女 合計

名

名

予約人数 名約 ~

撤収 ：完全

（BGM＆その等）


